
Wir sind der führende Broker für Ärzte und Zahnärzte und bieten eine umfassende neutrale Beratung im 
Bereich von Vorsorge, Vermögen und Versicherungen an. Unsere exklusive Zusammenarbeit mit FMH Ser-
vices ermöglicht uns einen guten Zugang zum Ärztesegment. Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir 
ab 1. Februar 2026 oder nach Vereinbarung eine/n motivierte/n Mitarbeiter*in. 

Diese spannenden Aufgaben erwarten Dich 
» Kontrolle und Weiterleitung von Versicherungspolicen 
» Erfassung von Kundendaten und Verträgen in unserem Kundenverwaltungssystem 
» Führen des Pendenzensystems 
» Verifizieren und Recherchieren von Telefonnummern 

Deine Fähigkeiten und Talente 
» Kaufmännische Grundausbildung 
» Hohe Zuverlässigkeit, Selbständigkeit sowie exaktes und effizientes Arbeiten 
» Muttersprache Deutsch 

Das bieten wir Dir an 
» Offene und unkomplizierte Unternehmenskultur mit einem aufgestellten Team 
» Langfristige Festanstellung mit attraktiven Arbeitsbedingungen 
» Persönlicher Arbeitsplatz in Gümligen sowie die Möglichkeit zum Home-Office 
» Flexible Einteilung der Arbeitszeit 

 

Bist Du interessiert und motiviert, dann sende uns umgehend Deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail. Für 
weitere Informationen oder bei Fragen steht Dir Roger Ledermann gerne zur Verfügung. 

 
Roth Gygax & Partner AG 
Herr Roger Ledermann 
Moosstrasse 2 
3073 Gümligen 

Telefon 031 959 35 62 
roger.ledermann@rothgygax.ch 

www.rothgygax.ch 

Sachbearbeiter*in Administration 20 % - 30 % 


