Sachbearbeiter*in Administration 20 % - 30 %

Wir sind der fiihrende Broker fiir Arzte und Zahnirzte und bieten eine umfassende neutrale Beratung im
Bereich von Vorsorge, Vermdgen und Versicherungen an. Unsere exklusive Zusammenarbeit mit FMH Ser-
vices ermdglicht uns einen guten Zugang zum Arztesegment. Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir
ab 1. Februar 2026 oder nach Vereinbarung eine/n motivierte/n Mitarbeiter*in.

Diese spannenden Aufgaben erwarten Dich

» Kontrolle und Weiterleitung von Versicherungspolicen

» Erfassung von Kundendaten und Vertragen in unserem Kundenverwaltungssystem
» Fihren des Pendenzensystems

» Verifizieren und Recherchieren von Telefonnummern

Deine Fahigkeiten und Talente

» Kaufmannische Grundausbildung
» Hohe Zuverlassigkeit, Selbstandigkeit sowie exaktes und effizientes Arbeiten
» Muttersprache Deutsch

Das bieten wir Dir an

» Offene und unkomplizierte Unternehmenskultur mit einem aufgestellten Team
» Langfristige Festanstellung mit attraktiven Arbeitsbedingungen

» Personlicher Arbeitsplatz in Glimligen sowie die Moglichkeit zum Home-Office
» Flexible Einteilung der Arbeitszeit

Bist Du interessiert und motiviert, dann sende uns umgehend Deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail. Fir
weitere Informationen oder bei Fragen steht Dir Roger Ledermann gerne zur Verfligung.
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